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PREAMBULE

1. PREAMBULE

1.1 Introduction

PrevlAS est une application web de recueil et de restitution des données des enquétes de
prévalence des infections associées aux soins et des traitements antiinfectieux en
établissement de santé et en établissement médico-social.

Les enquétes nationales de prévalence (ENP) sont réalisées tous les 5 ans et permettent de
suivre I'évolution de ces infections dans les ES et les EMS, afin de :

- Mesurer régulierement la prévalence des patients ou des résidents atteints par une
IAS et des patients/résidents traités par ATB dans les ES et les EMS et ainsi de
contribuer a la surveillance,

- Décrire la prévalence des IAS et des ATB selon les caractéristiques des établissements
et des patients/résidents,

- Sensibiliser les professionnels de santé au risque infectieux et a la maitrise de la
consommation ATB,

- Fournir des données de référence pour orienter la prévention des IAS et la préservation
de l'efficacité des ATB.

1.2 A qui s’adresse ce manuel ?

Ce manuel est destiné aux utilisateurs de I'application PrevlAS dans les établissements de
santé ou les établissements médico-sociaux qui réalisent les enquétes de prévalence.

1.3 Objectifs de ce manuel

Ce manuel a pour objectif de faciliter 'utilisation de I'application PrevIAS afin de :

- Renseigner les données relatives aux établissements participant aux enquétes ;

- Saisir les données des patients / résidents inclus dans le cadre de ces enquétes ;

- Modifier / consulter / valider les données saisies ;

- Exporter les données et produire des rapports automatisés de résultats par
établissement ou groupe d’établissements a partir des données saisies ;

- Gérer son profil d’utilisateur ;

- Gérer les droits des utilisateurs dans chaque établissement, pour les utilisateurs
disposant de droits administrateurs locaux de I'établissement.
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PREAMBULE

1.4 Déroulement d’une enquéte nationale de prévalence

Une enquéte de prévalence est réalisée une année donnée et se déroule en plusieurs étapes
a des dates pouvant varier d’'une enquéte a l'autre :

- La période de recueil des données : période lors de laquelle I'établissement réalise
'enquéte un jour donné au cours duquel il recueille les données sur les patients /
résidents a I'aide de questionnaires sur support papier.

- La période de saisie des données qui se prolonge au-dela de la période de recueil :
période au cours de laquelle I'établissement saisit les données relatives a
I'établissement dans le questionnaire établissement et les données des questionnaires
patients / résidents.

- La période de validation : période au cours de laquelle I'établissement modifie si
nécessaire les données saisies et effectue leur validation. Aucun nouveau
questionnaire ne peut étre saisi au cours de cette période. A la fin de la période de
validation I'enquéte est cléturée.

Tous les 5 ans environ une enquéte nationale de prévalence est réalisée en cohérence avec
'European Centre for Disease Control (ECDC). Ces ENP font I'objet d’'un protocole et de
questionnaires d’enquéte spécifiques déclinés au niveau national. Les données recueillies
dans le cadre de ces ENP sont exploitées pour fournir des indicateurs au niveau européen,
national, régional et local.

Les établissements ont également la possibilité d'utiliser I'application PrevlAS pour réaliser
une enquéte de prévalence tous les ans, sur la base du protocole et des questionnaires de
'ENP précédente. Ces enquétes locales de prévalence sont réalisées a [l'initiative des
établissements et leurs données sont exploitées uniquement au niveau local.

La méthode des enquétes de prévalence est détaillée dans les guides de I'enquéteur rédigés
pour chaque enquéte nationale de prévalence (guide ENP ES 2022, guide ENP ES 2017,
guide ENP EMS 2016).

L’application PrevlAS permet de réalisation en paralléle les enquétes de prévalences des
infections a la fois dans les établissements de santé et dans les établissements médico-
sociaux.

2022 2023 2024
Enquéte nationale de prévalence Enquéte locale de prévalence Enquéte locale de prévalence

B - 0 Em -

ES

16 mai =30 juin
Recueil des données
30 septembre — 31
Saisie des données décembre
recueillies dans Validation des
application données saisies
2024
2022 2023 Enquéte nationale de prévalence

EMS - S -
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SE CONNECTER A L’APPLICATION

2. PREREQUIS A L’UTILISATION DE
L’APPLICATION PREVIAS

Afin d’utiliser I'application PrevlAS, nous vous recommandons d’utiliser les navigateurs
suivant : Chrome, Firefox, Opera, Edge, Safari. Le navigateur Internet explorer n’est pas
supporté.

Il existe deux profils de connexion pour les utilisateurs en établissement :

e Un profil utilisateur établissement qui dispose de droit de saisie et modification des
données sur les questionnaires établissement et patient / résident a I'exception des
données administratives de I'établissement. Il dispose également des droits de
modification de son profil utilisateur.

e Un profil administrateur établissement ou administrateur local dispose, en plus du
profil précédant, des droits de gestion de l'ensemble des utilisateurs de son
établissement et des données administratives pour lequel il est administrateur.

3. SE CONNECTER A L’APPLICATION PREVIAS

Ce chapitre fournit les informations nécessaires pour se connecter a I'application PrevIAS.

3.1 Premiere connexion

3.1.1 A partir d’un email de premiére connexion

Un email de premiére connexion a l'application PrevlAS parviendra aux utilisateurs de
'application PreviAS. Ce mail contiendra un lien de premiére connexion a I'application. Le lien
permettra a chaque utilisateur de réinitialiser son compte en choisissant un nouveau mot de
passe.

Pour vous connecter a l'application, procédez comme suit :

1. Cliquer sur le lien indiqué dans I'email de premiére connexion. La page
« Réinitialisation de mot de passe » s’affichera :

Réinitialisation du mot de passe

Choisir un nouveau mot de passe

Nouveau mot de passe

Nouveau mot de passe

1 - Saisir un mot de passe de son
choix dans le premier champ et le
confirmer dans le suivant.

Robustesse dumot de passe :

Confirmation du nouveau mot de passe

Confirmation du nouveau mot de passe

2 - Cliquer sur le bouton

. )
RETOURNER A L'ACCUEIL m/ « VALIDER »
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SE CONNECTER A L’APPLICATION

2. Saisir un nouveau mot de passe dans le champ « Nouveau mot de passe »

3. Saisir une deuxiéme fois le nouveau mot de passe dans le champ « Confirmation du
nouveau mot de passe »

N.B. : Le mot de passe doit étre d'une longueur minimale de 8 caractéres. Il doit contenir au
moins :

= Une lettre minuscule,

= Une lettre majuscule,

= Un chiffre de base 10 (0 a 9),

= Un caractére spécial (~! @#$%"&*_-+="|\(){}[]:;" <>,.? /)

4. Cliquer ensuite sur le bouton « VALIDER » pour valider votre mot de passe.

Une fois que le mot de passe est validé, la page « Connexion » s’affiche automatiquement.

%releS

Enquéte de prévalence des
infections associées aux soins

Connexion
Adresse email
| < 1 - Saisir votre adresse mail
Mot de passe et votre mot de passe
I
Mot depasse oublé 7 [~ 2-Cliquer sur le bouton « CONNEXION »

Vious n'avez pas de compte ?

Inscrivez-vous

¢ Santé
+& 4 publique
o France

Mentions légales - Nous contacter

Sur cette page, votre identifiant et votre mot de passe vont vous étre demandés. Votre
identifiant est 'adresse email sur laquelle vous avez recu I'email de premiére connexion.

5. Sur la page « Connexion », saisissez votre adresse email dans le champ « Adresse
email ».

6. Ensuite saisissez votre mot de passe dans le champ « Mot de passe ».
7. Enfin, cliquer sur le bouton « CONNEXION » pour se connecter a I'application PreviAS.

Une fois que vous avez réussi a vous connecter, vous serez dirigé sur une page pour prendre
connaissance des conditions générales d’utilisation (CGU) de l'application PrevlAS et les
accepter.

Sinon une fenétre pop-up apparait a droite de votre écran affichant un message d’erreur de
connexion vous demandant de recommencer.
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SE CONNECTER A L’APPLICATION

3.1.2 Mot de passe oublié

Vous pouvez utiliser la fonctionnalité Mot de passe oublié dans les situations suivantes :

= Le lien indiqué dans le mail de premiére connexion est inactif.

= Vous avez recu un email de la part de Santé publique France vous indiquant que vous
étiez éligible pour réaliser 'enquéte de prévalence mais vous n’avez pas recu d’email
de premiere connexion (apres vérification dans les spams et la boite de quarantaine).

= Vous avez oublié votre mot de passe.

Pour vous connecter a l'application, procédez comme suit :

1. Cliguer sur le lien suivant : https://previas.santepubliquefrance.fr/.
La page « Connexion » s’affichera.

@releS

Enquéte de prévalence des
infections associées aux soins

Connexion

Adresse email

Mot de passe

I
Cliquer sur le lien « Mot de passe oublié ? » p. Mot de passe oublié ? [ CONNEXION

Vous n'avez pas de compte ?

Inscrivez-vous

1 Santé
-I. # publique
® France

Mentions légales - Nous contacter

2. Sur cette page, cliquer sur le lien « Mot de passe oublié ? » pour arriver sur la page
suivante :

Mot de passe oublié ?

Veuillez renseigner I'adresse email utilisée pour vous connecter a I'application

Email

_’ Exemple@monmail.fr

1 - Saisir votre | —
adresse email | 2 - Cliquer sur le

bouton « VALIDER »

3. Saisir 'adresse email dans le champ « Email »

N.B.: vous devez saisir 'adresse email sur laquelle vous avez regu I'email de premiére
connexion dont le lien n’est plus fonctionnel ou sur laquelle vous avez regu I'email de Santé
publiqgue France vous indiquant que vous étes futur utilisateur PrevlAS.
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SE CONNECTER A L’APPLICATION

4. Cliquer sur le bouton « VALIDER » pour valider le formulaire.

5. Un message de confirmation d’envoi apparait sur I'écran. Un email contenant un lien
pour réinitialiser votre mot de passe vous sera envoyé a votre adresse email.

6. Dans votre boite mail, cliquer sur le lien recu pour réinitialiser votre mot de passe :
Consulter I’étape se connecter a partir d’'un email de premiére connexion.

3.1.3 S’inscrire a I'application

Vous devez vous inscrire a I'application si vous n’avez pas regu d’email de la part de Santé
publique France vous indiquant que vous étiez éligible pour réaliser 'enquéte de prévalence
ni email de premiere connexion (aprées vérification dans les spams et la boite de quarantaine).

Pour s’inscrire a I'application vous pouvez soit :

e Contacter un coordonnateur de I'enquéte dans votre établissement afin qu’il vous crée
un compte PrevlAS.

e Vous inscrire dans [lapplication en cliguant sur le lien suivant:
https://previas.santepubliquefrance.fr afin de créer un compte utilisateur. La page de
« Connexion » suivante apparaitra :

@revIAS

Enquéte de prévalence des
infections associées aux soins

Connexion

Adresse email

Mot de passe

Mot de passe oublié ? W

Vous navez pas de compte ?

Inserivez-vous € Cliquer sur le lien « Inscrivez-vous »

e Santé
. publique
ot o France

Mentions légales - Nous contacter

Cliquer sur le lien « Inscrivez-vous » en bas de la page « Connexion », pour arriver sur un
formulaire d’inscription.
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SE CONNECTER A L’APPLICATION
(e

Identité

Mo Frénom

Adresse mall Fonetion

| 1 - Remplir tous les

Mot de passe Confirmer mot de passe — Champs dU formUIaire
2 - Cliquer sur « + ajouter | |
établissement » pour ajouter
les établissements si vous Etablissemen(s)
étes rattachés a plusieurs -
établissements

Choisir une fonction v

Finess juriique 1 Finess géographique 1

T afouter un établiasement

3 - Saisir le code

CAPTCHA e e Cliquer ici pour changer
o de code CAPTCHA (s'i
est illisible)
4 - Cliquer sur le | 5

bouton « VALIDER »

'y Sarti
8 & publies
M

1. Renseigner les différents champs demandés concernant votre identité. Les

informations suivantes sont obligatoires pour la création de votre compte :

e Votre nom

e Votre prénom ;

e Votre fonction ;

e Votre adresse électronique : votre adresse électronique sera votre identifiant de
connexion ;

e Votre mot de passe : pour créer un mot de passe consultez I’étape « comment
choisir un mot de passe ? »
Pour éviter une erreur de frappe, vous devez saisir une deuxieme fois votre mot de
passe dans le champ « Confirmer mot de passe » ;

2. Renseigner I'établissements auquel vous souhaitez étre rattaché en complétant :
e Lefiness juridique et le finess géographique de votre établissement.

Si le couple finess géographique et juridique entré ne correspond a aucun
établissement apres plusieurs tentatives, vous devez contacter le service support
de l'application en cliquant sur le lien « Nous contacter » en bas du formulaire
d’inscription. (Consultez I’étape contacter le support applicatif).

Si vous appartenez a plus d'un établissement, cliquer sur le lien « + Ajouter un
etablissement » pour ajouter tous les établissements auxquels vous étes rattachés.

3. Saisir le code CAPTCHA dans le champ « Merci de recopier les caractéres de
I'image dans les champs associes ». Si le code CAPTCHA est illisible, cliquer sur
l'icbne pour changer de code.
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SE CONNECTER A L’'APPLICATION

4. Enfin, cliquer sur le bouton « Valider » en bas a gauche.

Attention : vous ne pouvez pas valider le formulaire si tous les champs ne sont pas
complétés.

Si apres avoir validé le formulaire d’inscription, vous obtenez un message d’erreur :
« votre adresse mail correspond déja a un utilisateur de I'application », cela signifie
gue vous avez déja un compte dans PrevlAS. Vous devez alors accéder a la page
« Connexion » de I'application et cliquer sur mot de passe oublié ? Consultez I’étape
mot de passe oublié.

5. Un message de confirmation de prise en compte de votre demande de création de
compte PrevlAS apparaitra a I'écran.

6. Dans les jours qui suivent votre inscription, un administrateur validera votre
demande de rattachement a [I'établissement mentionné dans le formulaire
d’inscription.
¢ Une fois le rattachement validé par un administrateur, vous recevrez un email de

confirmation de rattachement a I'établissement que vous avez indiqué dans le
formulaire d’inscription.

e Si aucun administrateur local n’existe pour I'établissement auquel vous avez
demandé le rattachement, votre compte présentera automatiquement le profil
administrateur de votre établissement.

N.B. : La validation de votre rattachement par un administrateur peut prendre quelques

jours. Si vous vous connectez a l'application avant que votre rattachement a

I'établissement ne soit validé, vous accéderez uniguement a la page de gestion de

votre profil utilisateur (Consulter I’étape gérer votre profil).

7. Connectez-vous a I'application en cliquant sur le lien de premiére connexion recu par
email (Consultez I’étape se connecter a partir d’'un email de premiére connexion).

3.2 Valider la connexion en deux étapes

Cette étape permet d’ajouter un niveau de sécurité supplémentaire a votre compte afin de
le protéger en cas de piratage de votre mot de passe. Elle apparait a la suite de la page de
connexion lorsque lidentifiant et le mot de passe sont valides. Vous recevrez un mail
contenant un code de validation pour se connecter a I'application.

PreviAS

Enquéte de prévalence de
infections associées aux soins

Validation
en deux étapes

Entrez le code recu par mail

«— 1 - Entrer le code de validation

o D
2 - Cliquer sur le bouton « VALIDER »
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SE CONNECTER A L’APPLICATION

1. Saisir dans le champ prévu a cet effet, le code de validation regu dans la boite mail
liée a votre compte.

2. Cliguer ensuite sur le bouton « Valider ».
Si le code de validation saisi est incorrect, un message d’erreur s’affiche a I'écran vous

demandant de recommencer votre saisie.

Si le code de validation a expiré, vous recevrez un message d’erreur vous indiquant que le
code de validation a expiré et vous serez redirigé automatiquement vers la page
« Connexion » pour saisir a nouveau vos informations de connexion.

3.3 Contacter le support applicatif

Si vous rencontrez des problémes pour vous connecter, vous pouvez contacter le support
applicatif en cliquant sur le lien « Nous contacter », en bas de la page « Connexion ».

Qﬁrewhﬂ'«s
Enguéie de prévalenos des
infections assochbes aurx sains
Connexion
Adresse ermai
| >
Mot de passe
I
Bt do passe oublic COMMEXION
ﬂir.':" -g-z.ln g
=¥ Santh
]
Micntions kKgakes - & a
| 2 - Rédiger un message a
1 - Cliquer sur le lien « Nous contacter » envoyer au support applicatif

Pour toutes autres questions ou difficultés liées a l'utilisation de PrevlAS, contacter le support
applicatif a 'adresse suivante : previas-support@santepubliguefrance.fr

3.4 Accepter les Conditions Générales d'Utilisation (CGU)

Une fois authentifié, pour pouvoir accéder aux différentes fonctionnalités de l'application
PrevlAS, vous devez au préalable prendre connaissance et accepter les conditions générales
d’utilisation (CGU) de 'application.

1. Cliguer sur le lien « cliquant ici » pour prendre connaissance des CGU

2. Cocher la petite case en bas a gauche pour accepter les CGU.

3. Enfin, cliquer sur le bouton « Accéder a PrevIAS ».
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1 - Cliquer sur le lien « Cliquant ici » pour prendre
connaissance des CGU

Vous devez prendre connaissance et accepter les conditions générales d'utilisation (CGU)disponibles en cliquant ici pour pouvoir utiliser Iapplication Previas.

En cochant cette case, je reconnais avoir pris connaissance des CGU et jaccepte leur contenu

ACCEDER A PREVIAS

3 - Cliquer sur le bouton « ACCEDER A PREVIAS » pour avoir
acceés a la page d’accueil

2 - Cocher la case pour
accepter les CGU

BN

Si vous étes rattachés a un établissement, vous étes alors redirigés vers la page
« Sélectionnez I'établissement concerné » pour sélectionner I'établissement.

Tant que vous n’avez aucun établissement de rattachement, vous étes dirigés directement
vers la page de gestion de votre profil utilisateur « Gestion du profil » (Consulter I’étape gérer
votre profil). En revanche, vous ne pouvez pas avoir accés a la page de sélection des
établissements et a la page d’accueil de I'application.

Sur cette page, vous visualisez le statut de votre rattachement a I'établissement « En cours ».
N.B.: Votre rattachement a I'établissement doit étre accepté par un administrateur de
I'établissement (administrateur local, CPias ou SpF) pour avoir accés aux questionnaires
d’enquéte.

Vous pouvez contacter I'administrateur local de I’établissement pour lequel votre
rattachement est en attente, en cliquant sur son adresse email disponible sur cette page pour
gu’il accepte votre demande de rattachement.

Une fois rattachés a I'établissement, vous recevrez un mail de confirmation vous indiquant le
nom de I'établissement auquel vous avez été rattaché. Vous pouvez alors vous connecter a
I'application et accéder aux questionnaires.

Gestion du profil
Identité

Prénom Nom
Constance BAI
Adresse mail Fonction
constance.bail@yopmail.com

Praticien X v

Changer de mot de passe

Etablissement(s) de l'utilisateur

Raison sociale Finess géographique Finess juridique Catégorie établissement Administrateur Statut de la demande de rattachement

SCH Patrice

‘ CENTRE DE REEDUCATION L'ESPOIR 590797387 ‘ | 590805628 atroa schyopmallom m X
L’adresse mail de I'administrateur Votre rattachement a
local s’affiche ici I’établissement en cours
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3.5 Sélection d’'un établissement auquel se connecter

Aprés avoir cliqué sur le bouton « ACCEDER A PREVIAS », vous arrivez sur la page
« Sélectionnez ['établissement concerné ». Cette page vous permet de sélectionner
I'établissement de santé auquel vous voulez vous connecter. Parmi la liste des établissements
auquel vous étes rattachés, sélectionnez I'établissement dans lequel vous réalisez 'enquéte
de prévalence en cliquant sur le bouton « SELECTIONNER ».

— 0@‘releS

Enquéte de prévaience des
Infecteons assocries aux sois

Sélectionnez I'établissement concerné
CENTRE DE REEDUCATION LESPOIR

o | Nonreaurs | &5 | £vae. 1 |

in BP1 - HELLEMMES - 59160 LILLE
97387

uest étab. valice. Quest pat /1
lite(s)

==
¢ H CENTRE HOSPITALIER DE ROUBAIX
AffIChage de Ia. |ISte deS —_ [AcF [ won reaus | €5 o]

. Utiliser le bouton
établissements de santé s somg RO l -

« , vt s o e « SELECTIONNER » pour
auquel vous étes rattachés

TR HOSRTALI BEVALEGSES sélectionnez I'établissement

‘ouins BP 439 - 59322 Valenciennes

| INSTITUT J. PAOLI - CALMETTES - CENTRE
DE LUTTE CONTRE LE CANCER

[#cri |[worvreaurs |[ & | cice |
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4. LA PAGE D’ACCUEIL

Une fois connecté et aprés sélection de I'établissement, vous arrivez sur la page d’accueil. La
page d’accueil est composé d’'un menu, d’'un espace utilisateur, d’'un bloc de texte dynamique
et des rubriques.

Menu
- A Sylvie SME : ESpaCe
6 i rev | ' : \ CENTRE HOSPITALIER DE ) T
ﬂc‘m patient / résident | Gestion des questionnaires établissements } Gestion des questionnaires patients / résidents | Rapport automatisé | Guides & outils VALENCIENNES ut| | |Sate ur
Enquéte de prévalence des Finess 0€0.590000618
infections associées aux soins
accueil
Controle de cohérence ‘ :
Doublons supposés : 0 Incohérences : 0 ﬁ
Information sanitaire - - N \
—— . 1
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer gues.tlonna"e Questnonpqwe Patient / Rapport automatisé Guide et outils .
adipiscing elt, sed diam nonummy nibh établissement Résident Rubri ques
eulsmod tincidunt ut laoreet dolore magna
aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim Complétez les caractéristiques de Complétez les caractéristiques de chaque Générez une analyse descriptive des Consultez les guides méthadologiques, les
veniam I'établissement enquété en renseignant les patient ou résident enquété en précisant le données validées de l'ensemble des questionnaires, les documents de formation
Informations administratives, les capacités séjour, les dispositifs Invasifs, les patients ou des résidents de votre et les FAQ nécessalres a la mise en ceuvre
d'accueil et forganisation de la prévention traftements antiinfectieux administrés et établissement des enquétes de prévalence
T ab | e au et du contrdle des infections les infections actives le jour de I'enquéte
dynamique
y q ACCEDER ACCEDER ACCEDER ACCEDER

4.1 Le menu

Le menu est visible sur toutes les pages de I'application PrevlAS. Il comporte 7 ou 8 liens
selon le profil de I'utilisateur.

4.1.1 Menus disponibles pour un profil utilisateur établissement

Le menu d’un profil utilisateur établissement comporte 7 onglets :

e « Accueil » pour revenir a tout moment sur la page d’accueil.

e « Questionnaire établissement» pour accéder a la page questionnaire
établissement.

e « Questionnaire patient / résident » pour accéder a la page questionnaire patient /
résident.

e « Gestion des questionnaires établissements » pour accéder a la page dédiée a la
gestion des questionnaires établissements.

e « Gestion des questionnaires patients /résidents » pour accéder a la page dédiée
a la gestion des questionnaires patients/résidents.

e «Rapport automatisé » pour accéder a la page contenant les rapports
automatisés.

e « Guide et outils » pour accéder a la page contenant les guides et outils.
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4.1.2 Menus disponibles pour un profil administrateur établissement

Le menu d’'un utilisateur possédant les droits d’administrateur établissement comporte 8
onglets :
e Les 7 onglets disponibles pour un profil utilisateur établissement (listés ci-dessus)
e Plus un onglet « Administration » permettant d’accéder aux page « Gestion des
utilisateurs » et « Gestion des établissements ».

Guides &
outlls

Rapport
automatisé

Gestion des questionnaires Gestion des questionnaires patients /
établissements tésidents

Questionnaire
établissement

Questionnaire patient /
résident

@releS

Enquéte de prévalence des
infections associées aux soins

accueil

, CE!
Administration v DRAZENOUCK

Accuell

Gestion des utilisateurs

Gestion des

Liens disponibles uniguement pour
les profils administrateurs

4.2 Les rubriques

Vous retrouverez sur la page d’accueil de gauche a droite, 4 rubriques auquel vous pouvez
accéder directement en cliquant sur le lien « ACCEDER » :

e Questionnaire établissement

e Questionnaire Patient/Résident

e Rapport automatisé

e Guides et Outils

4.3 Le tableau de bord dynamique

A gauche de la page d’accueil, vous retrouverez des informations sur I'état actuel des
guestionnaires de I'enquéte en cours. Si des doublons ou des erreurs de cohérences sont
détectés, leur nombre s’affichera. En cliquant dessus, une fenétre s’ouvrira sur la page
d’accueil constituée de deux onglets « Doublons » et « Incohérences ». En cliquant dessus,
vous retrouverez respectivement l'intégralité des questionnaires suspectés d’étre en doublons
ou l'intégralité des incohérences.

Dans information sanitaire, un récapitulatif des différentes périodes de I'enquéte en cours sera
disponible.
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5. LE PROFIL DE L’UTILISATEUR

5.1 Accéder a son profil

Un résumé du profil utilisateur est visible dans un espace profil en haut a droite de I'écran et
disponible sur chaque page de I'application. Vous y retrouverez votre identité, I'établissement

auquel vous étes connectés pour réaliser 'enquéte. En cliquant sur

en haut a droite de

I'espace utilisateur, un menu déroulant apparait composé de deux liens :

e Le lien « Déconnexion » pour se déconnecter de I'application PrevlAS. Lorsque vous
cliquez sur ce lien, la page « Connexion » s’affiche a nouveau.
o Le lien « Gestion du profil » pour accéder a la page dédiée a la gestion du profil.

1 - Cliquer sur les trois points
alignés verticalement pour avoir
acces au menu déroulant

2 - Cliquer sur « Déconnexion »
pour se déconnecter de I'application

Sylvie SME l

CENTRE HOSPITALIER DE
VALENCIENNES

Finess gé0.590000618

|

Résumé de votre profil

Sylvie SME -
CENTHE LaOo T Al ICD MiE
VALE [> Déconnexion

Fines
2, Gestion du profil

T

2 - Cliquer sur « Gestion du profil » pour
accéder a la page de la gestion de profil

5.2 Composition de la page gestion de profil

Vous pouvez maodifier votre nom, votre fonction et votre mot de passe sur la page « Gestion
du profil ». Pour accéder a cette page, allez dans votre espace utilisateur et cliquez sur I'icbne
puis sur le lien « Gestion du profil » et la page suivante s’affichera :
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Gestion du profil

Identité
- - Section « Identité »
de l'utilisateur

hugues bla@yopmail.com Infirmiére diplémée d'état (IDE) X~

changer de mot dé passe

Etablissement(s) de I'utilisateur

Ralson socisle Finess géographique Finess Juridique Catégorie Stablissemant administsteur Statut e I demande de rnachement
CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNE ‘seaauusm ‘ssmzzws o BAI Constance oo Section
constance.pall@ycomaliom ,

« Etablissement(s)

Raison saciale Fines géographique Finess jridioue Catégorie tabisement adminisuateu sttt de la demande e ratiachement
‘utili
\ \ de lutilisateur »
ENREGISTRER

Elle comporte :

e Une section «ldentité » pour afficher votre identité (nom, prénom, adresse
électronique et votre fonction).

e Unlien « Changer de mot de passe » pour changer de mot de passe si besoain.

e Une section « Etablissement de Pl'utilisateur » affichant toutes les caractéristiques
des établissements auquel vous étes rattachés ou pour lesquels vous avez fait une
demande de rattachement :

- Raison sociale,

- Finess géographique

- Finess juridique

- Catégorie établissement

- Nom, prénom et email de 'administrateur de I'établissement (ce qui vous permet
d’identifier et de contacter si besoin les administrateurs de chaque établissement
auquel vous étes rattaché)

- Statut de la demande de rattachement (Administrateur, Approuvée ou Refusée).

e Un bouton « Enregistrer » pour enregistrer les modifications effectuées sur la page.

5.3 Statut d’'une demande de rattachement

Chaque demande de rattachement posséde un statut :
e En cours : sila demande de rattachement n’est pas encore traitée
e Approuvée : sila demande de rattachement a été acceptée.
e Refusée : sila demande de rattachement a éte refusée.
e Administrateur : si [l'utilisateur présente un profil administrateur local pour
I'établissement concerné.

Etablissement(s) de lutilisateur
B secile Fiess gioapighize Finess e Caligr dsssement Acivisirlie Gl e b cemance el achemnt e
— : TR Demande approuvee
CENTRE HOSPTALIER DF VL ENCIENNE 000618 TS () D
consince belEyapmalcon
Haison socile Hiness geographe Finess wridioue Catégeri éadlisement AdTinistater Stantd b demands de rafackement
CENTRE DE REEDUCATIC LESPOR ST SR EHIED @D X Demande en cours
e seFyprmlcom
Balacn seciele Finess geogpaghi iness e Calipy digkisement e it de L lenance d fachement .
— } Ligne du tableau pour
faire une nouvelle
demande de rattachement
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5.4 Gestion de son profil

5.4.1 Modifier son identité

1. Dans la section « Identité » de la page « Gestion de profil », cliquer sur les champs
(nom, prénom, fonction et adresse email) & modifier et entrer la nouvelle donnée.

2. Une fois les modifications effectuées, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour
sauvegarder les nouvelles données.

Gestion du profil
Identité
Prénom Nom
Hugues BLA
Adresse mail Fonction
hugues.bla@yopmail.com Infirmisre diplamée d'état (IDE) X ‘

T T

1 - Modifier le ou les champs concernés .
2 - Cliguer sur le bouton

« Enregistrer » pour sauvegarder
les nouvelles données

5.4.2 Modifier son mot de passe

Il est nécessaire de changer régulierement son mot de passe pour s’assurer que votre compte
est sécurisé. Pour changer de mot de passe :

1. Aller sur la page de « Gestion de profil » via le lien du méme nom disponible dans le
menu déroulant de I'espace utilisateur.
2. Cliquer ensuite sur le lien « Changer de mot de passe » en bas de la section
« ldentité »
3. Lapage « Changement de mot de passe » s’affichera :
e Entrer votre mot de passe actuel.
e Entrer votre nouveau mot de passe. (Consultez I’étape comment choisir un
mot de passe).
e Entrer une deuxiéme fois votre nouveau mot de passe dans le champ dédié a
la confirmation de mot de passe.
e Enfin, appuyer sur le bouton « Sauvegarder ».
4. Un message de confirmation du mot de passe s'affiche.

Changement de mot de passe

Gestion du profil W
Identité | Mot da passe actuel
MNouvesu mat de passe
Frénom Nouveau mol de passe
Hugues — [ — 2 - Remplir tous les champs

Adresse mail
Confirmation du nouvesu mot de passe

hugues.bla@yopmail.com
| Confirmation du nouveau mot e passe

Changer de mot de %ks_e

1 — Cliquer sur le lien « Changer 3 - Cliquer sur le bouton
de mot de passe » « Sauvegarder »
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5.4.3 Demander le rattachement a un établissement

Une fois sur la page de « Gestion de profil », vous pouvez faire une demande de rattachement
a un établissement grace au tableau « Etablissement de I'utilisateur ». Ce tableau posséde
une fonctionnalité de saisie semi-automatique permettant aux utilisateurs de le remplir avec
des données valides. Pour faire une demande de rattachement & un établissement :

1. Aller dans la section « Etablissement de I'utilisateur » de la page « Gestion du
profil ».

2. Dans la derniére ligne du tableau, saisir les premieres lettres ou les premiers chiffres
dans le champ « Raison sociale », « Finess géographique » ou « Finess juridique ».

3. Un menu déroulant s’affiche automatiquement vous proposant au moins un choix (si la
saisie correspond au moins a des données d'un établissement présent dans
I'application).

4. Sélectionner ensuite ce que vous souhaitez utiliser dans la liste de choix (en utilisant
la souris pour cliquer sur votre choix). Une fois que vous avez fait votre choix, tous les
autres champs se remplissent automatiquement.

5. Cliquer sur l'icbne « enveloppe » pour envoyer la demande de rattachement.

6. Une fenétre pop-up apparait a I'écran vous demandant de confirmer I'envoi de la
demande de rattachement.

7. Cliquer sur le bouton « VALIDER » de la fenétre pop-up pour confirmer I'envoi de la
demande de rattachement.

8. La demande sera traitée par un administrateur et vous recevrez un mail de réponse.

Etablissement(s) de I'utilisateur

Ralson seciale

CENTRE DE REEDUCATION L'ESPOIR

p—— Etablissement auquel
vous étes rattachés

Finess géogrephique Finess juridique

t
o son }
tego
130008048 130043169 [lecas 550 §
tégo

Finess géographique Finess furidique

1 - Remplir tous les
T champs de la derniere

ligne du tableau

2 - Cliquer sur l'icéne
« enveloppe » pour envoyer
la demande de rattachement

Confirmation demande de rattachement

Voulez-vous faire une demande de rattachement & cet établissement ?

3 - Cliquer sur « Valider » pour valider la
sz [VALIDER py demande sinon cliquer sur « Annuler »
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5.4.4 Supprimer le rattachement a un établissement

Si vous souhaitez supprimer une demande de rattachement (approuvée ou refusée) ou
annuler une demande de rattachement en cours :

1. Allez sur la section « Etablissement de Iutilisateur » de la page « Gestion du profil »

2. Cliquer sur licéne > dans la colonne de droite du tableau « Etablissement de

Iutilisateur » sur la ligne de la demande de rattachement a supprimer.

Une fenétre pop-up apparait a I'écran vous demandant de confirmer votre action.

4. Cliquer sur le bouton « VALIDER » de la fenétre pop-up pour confirmer la suppression
de la demande de rattachement.

5. Une fois supprimé, un message apparait a I'écran vous confirmant que votre demande
de rattachement a été bien supprimée.

w

Le rattachement a [I'établissement sélectionné pour se connecter ainsi qu’un
rattachement a un établissement dont I'utilisateur est administrateur local ne peuvent
pas étre supprimés.

Statut de la demande de rattachement

1 - Cliquer sur l'icbne pour supprimer le
X +——— d POUr StPp

rattachement

Statut de la demande de rattachement

» 4— Rattachement utilisé pour se connecter
(impossible a supprimer)

Statut de la demande de rattachement

* «———— Profil administrateur pour cet établissement
(rattachement impossible a supprimer)

Confirmation de suppression

Voulez-vous vraiment supprimer votre rattachement a cet
établissement ? Il ne vous sera alors plus possible de vous connecter
a cet établissement

2 - Cliquer sur « VALIDER » pour
ANNULER VALIDER < .
supprimer le rattachement
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6. LE QUESTIONNAIRE ETABLISSEMENT

6.1 Accéder au questionnaire établissement

L’'onglet « Questionnaire établissement» du menu et la rubrigue « Questionnaire
établissement » vous permet d’accéder a la page du questionnaire établissement de I'enquéte
en cours.

6.2 Composition de la page du gquestionnaire établissement

La page du questionnaire établissement comprend :

e une barre d’information sur :

- Le statut de I’enquéte ;

- Le statut du questionnaire établissement ;

- L’année d’enquéte ;

- Le statut de participation a I’enquéte : les établissements faisant partie de
I'échantillon tirés au sort ont un statut de participation requise. Les établissements
ne faisant pas partie de I'’échantillon ont un statut de participation non requise.

e un formulaire contenant des champs de saisie texte simple avec liste déroulante,
boutons radios et cases a cocher ;

e un panneau de navigation permettant a l'utilisateur d’accéder rapidement aux
différentes sections du questionnaire ;

e 4 boutons d’actions :

- «Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies dans le formulaire
guestionnaire établissement pendant la période de saisie.

-« Valider » pour valider un questionnaire établissement qui est complet et qui
comporte des données répondant aux criteres de validité pendant la période de
saisie.

-« Demander le déblocage » pour demander une autorisation a un administrateur
de I'application afin de modifier un questionnaire établissement validé. Ce bouton
apparait quand le statut du formulaire est «validé » (apres validation du
guestionnaire établissement).

-« Export PDF » pour exporter un questionnaire établissement en version PDF.

6.3 Les statuts de I'enquéte

Les différents statuts de 'enquéte sont :

¢ « »: lenquéte n'a pas encore commencé mais sera disponible
prochainement.
o « » : 'enquéte est en cours, vous pouvez saisir vos données dans

le questionnaire établissement. Le questionnaire établissement doit étre validé
avant la fin de la période de saisie.

¢ « » : Un questionnaire au statut « enregistré » ne peut plus
étre «validé » au cours de cette période. En revanche, vous pouvez demander le
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déblocage de votre questionnaire établissement au statut « validé » pour apporter les
modifications nécessaires. Un questionnaire débloqué au cours de la période de
validation peut étre & nouveau validé.

¢ « » : Il n’est plus possible de modifier le statut et les données du questionnaire
établissement. Les questionnaires établissements au statut «initié » sont
automatiquement supprimés de [lapplication a la cloture de l'enquéte. Les
guestionnaires établissements présentant un autre statut peuvent étre consultés dans
la page « Gestion des questionnaires établissements ».

6.4 Statut du questionnaire établissement

Les questionnaires établissement peuvent avoir différents statuts dans I’application
PrevlAS. Les boutons d’action permettent de changer le statut du formulaire questionnaire
établissement dans I'application :

e «Initié » : lorsque le questionnaire établissement est ouvert pour la premiére fois,
celui-ci présente le statut « initié ». Un questionnaire établissement pré-renseigné avec
des données présente ce statut.

e «Enregistré »: pour sauvegarder les données saisies dans le questionnaire
établissement, cliquer sur le bouton « Enregistrer ». Le questionnaire établissement
passe au statut « Enregistré ». Les contrbles des données s’exécutent mais
n’empéchent pas I'enregistrement du questionnaire. Ainsi, un questionnaire présentant
des données manquantes peut étre enregistré dans I'application.

e « Validé » : lorsqu’un questionnaire est complet et comporte des données répondant
aux criteres de validité, cliquer sur le bouton « Valider ». Des contrbéles des données
s’exécutent. Si les critéres de validité sont remplis, le questionnaire passe au statut
« Validé » et ne pourra plus étre modifié. Le guestionnaire établissement doit
présenter le statut « validé » avant la fin de |la période de saisie.

e «En demande de déblocage »: lorsqu’un utilisateur souhaite apporter des
modifications a un questionnaire au statut « Validé », il doit au préalable en demander
le déblocage a un administrateur de I'application en cliquant sur le bouton « Demander
le déblocage ».

e «Deébloqué »: Lorsque la demande de déblocage est acceptée par un administrateur,
le statut du questionnaire passe en « Débloqué » et peut étre modifié puis a nouveau
validé.

Exemple d’'un questionnaire établissement validé en période de saisie dont
l'utilisateur a demandé une autorisation pour le modifier

Questionnaire établissement ES A

ERIODE DE SAISIE | Statut du questionnalre stablissement:

Finess géographique Finess juridique

SPITALIER DHAZEBROUCK 500000774 580782652
Statut juridique Gateorie

Public G

Code postal Commune Administrateur loc

59100 Hazebrouck Remi A

Personnel en ETP

Nombre total dinfirmiares Wombre dinfirmiéres en réanimation
81 30

N

Nembre dinimieres nygienistes rHomare oe reterents antinicugues

0
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6.5 Compléter un questionnaire établissement

Le questionnaire établissement est composé de plusieurs sections qui varient selon le
protocole d’enquéte.

Lorsqu’un établissement ouvre pour la premiére fois son questionnaire établissement en
« », celui-ci présente le statut «initié ». Une partie concernant les
caractéristigues administratives de [I'établissement est pré-remplie et non modifiable
(modifiable uniqguement par un administrateur via I'onglet « Administration / Gestion des
établissements » du menu) et les autres parties sont a renseigner. Elles peuvent étre vides ou
pré-remplies selon les données importées a partir des bases médico-administratives.

Enquéte en « Questionnaire établissement Etablissement tiré au sort
» en «initié » pour I'échantillon ou non
|Questionnaire établissement ES | ASKREGISTRER

Générales

Statut de I'enquete :| PERIODE DE SAISIE | | Statut du questionnaire établissement ;| INITIE | | Année de lenquéte : 2022 | Participation : NON_REQUISE

Personnel en ETP

Capacité daccuell

Génd

Statist

Fress stosaniaue s e Partie générale pré-

Pratique du laboratoire de microbiologie CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES 590000618 590782215

- remplie non
Statut juridique Catégorie . R
Pubic Contvehospiae - modifiable (peut étre
Region Departement Administrateur local modifiée uniqguement
Hauts-de-France Nord Constance BAI par un admlnlStrateUf
Code postal Commune y
59300 Valenciennes / en cas d'erreu r)
) Les parties a
Personnel en ETP - au moment de I'enquéte . N
Nombre dinfirmiéres hygiénistes Nombre de référents antibiotiques re nselg ner ou a
| icorr modifier

6.6 Enregistrer un questionnaire établissement en période de
saisie

Il est nécessaire d’enregistrer une premiere fois le questionnaire établissement pour pouvoir
avoir acces aux questionnaires patients. Pour enregistrer le questionnaire établissement au
statut « Initié » :

1. Remplir ou modifier les parties non grisées du questionnaire établissement.

2. Cliquer ensuite sur le bouton « Enregistrer » en haut a droite ou en bas droite de la
page « Questionnaire établissement », pour enregistrer les données saisies ou
modifiées.

N.B.: Des contrbles sont effectués, si des erreurs sont trouvées un message d’erreur
s’affiche a I'écran. Vous pouvez quand méme enregistrer votre questionnaire établissement
afin d’y revenir plus tard, mais il ne pourra pas étre validé. Le statut du questionnaire passera
en « Enregistrée ».
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Si vous essayez de quitter la page sans enregistrer le questionnaire établissement aprés la
saisie des données, une fenétre pop-up apparait a I'écran vous demandant de confirmer votre
action de quitter le questionnaire établissement sans I'enregistrer ou le valider :

Changements non sauvegardés X

A Si vous quittez la page sans enregistrer ou valider, les données saisies seront perdues. Souhaitez-vous poursuivre? Cliquez sur le bouton « OUI »
pour quitter la page sans

% NON v Oul er_1reg|strer les modifications sinon
cliquez sur « NON »

Vous pouvez modifier le questionnaire autant que vous voulez tant que le statut du
guestionnaire établissement est « Enregistré ».

6.7 Valider un questionnaire établissement

Un gquestionnaire établissement doit étre validé pendant la période de saisie. Il ne sera plus
possible de valider un questionnaire établissement pendant la période de validation. Seules
les données validées seront analysées a I'échelle locale dans le rapport automatisé, soit a
I'échelle régionale dans les rapports d’enquétes.

1. Aller sur la page « Questionnaire établissement ES » en utilisant les onglets du menu.

2. Cliquer ensuite sur le bouton « VALIDER » en haut a droite de la page. Des contréles
sont effectués, si des erreurs sont trouvées alors le questionnaire ne pourra pas
étre validé. Un message d’échec de validation s’affichera a I'écran. Sinon une
fenétre pop-up apparait a I'écran vous demandant de confirmer votre action de valider
le questionnaire.

3. Cliquer sur le bouton « OUI » de la fenétre pop-up.
4. Un message apparait a I'écran pour vous informer de la validation de votre

questionnaire établissement. Une fois le questionnaire validé, les champs apparaitrons
grisés et il n’est plus possible de le modifier directement.

N.B. : Un questionnaire établissement rempli au statut « Initié » peut étre validé directement
sans étre enregistré au préalable. Un questionnaire établissement au statut « Enregistré »
peut étre validé a tout moment avant la période de validation.
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Questionnaire établissement 1 - Utiliser le bouton « VALIDER »
rempli au statut « INITIE » pour valider le questionnaire
| Questionnaire établissement ES BENREGISTRER
Qdokislea Statut de fenquete m Statut du questionnaire établissement W] Année de lenquéte : 2022 | Participation : NON_REQUISE
Personnel en ETP . —_J

l

Confirmation de validation de questionnaire X

A Etes-vous sir de vouloir valider le questionnaire ? Il ne vous sera plus pessible de modifier les données saisies dans le questionnaire

 Validation effectuée x

Le guestionnaire a bien été validé et ne
pourra plus étre modifié. Si vous souhaitez
toutefois modifier les données de votre
questionnaire, il vous sera nécessaire de
demander le déblocage du guestionnaire

!

Questionnaire établissement ES 3 - Le statut passe
e smuul.-.l'c:uqm.::’m‘ G\ululdnqul:liumullcc"la:lli‘i‘ir.'lx:l\.m < en « VALIDE »

2 - Cliquer sur « QUI »

Géndrales

Raisen Saciale

CPRTRE O RETDUCATION ITSROIR

Statut juridique

6.8 Modifier un questionnaire établissement en période de
validation

Seuls les questionnaires établissements validés en période de saisie peuvent étre modifiés en
période de validation. Pour modifier un questionnaire établissement en cette période, il faut
demander une autorisation de modification & un administrateur CPias ou SpF.

1. Aller sur la page « Questionnaire établissement ES » en utilisant les onglets du menu.

2. Utiliser le bouton « Demander le déblocage » en haut a droite de la page pour envoyer
la demande de déblocage. Le statut du questionnaire établissement passe « En
demande de déblocage ».

3. Si la demande est acceptée, le statut du questionnaire établissement passe en
« Débloqué », vous pouvez alors modifier le questionnaire établissement et cliquer sur
le bouton « VALIDER » pour sauvegarder les modifications.

N.B. : Un questionnaire établissement ne peut plus étre débloqué (et donc modifié) lorsque
I’enquéte est cloturée.
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7. GERER LES QUESTIONNAIRES
ETABLISSEMENTS

A partir du menu, cliquer sur I'onglet « Gestion des questionnaires établissements » pour aller
sur la page dédiée a la gestion des questionnaires établissements. Vous retrouverez sur cette
page, un tableau qui affiche I'historique de tous les questionnaires établissements que vous
avez rempli avec un résumé de leurs caractéristiques (statut de l'enquéte, statut du
guestionnaire, I'année, les données administratives, etc..). La derniére colonne du tableau
correspond aux actions disponibles pour chagque guestionnaire établissement. Les différentes
actions disponibles sont les suivantes :

- @ Visualiser le questionnaire

- ¢ Editer : redirige vers le questionnaire établissement pour le modifier ou le valider
- & Demander le déblocage

. Exporter : télécharge le questionnaire établissement au format PDF

7.1 Exporter un questionnaire établissement en PDF

7.1.1 A partir de la page « Questionnaire établissement »

Pour exporter un questionnaire établissement au format PDF :

1. Cliquez sur l'onglet « Questionnaire établissement» du menu. Le questionnaire
établissement s’affiche.

2. Lorsque vous étes sur le questionnaire établissement, cliquer sur le bouton
« EXPORTER PDF » en haut a droite de la page.

Cliquer sur le bouton « EXPORT
PDF » pour exporter le
questionnaire établissement

N N z s
Questionnaire établissement ES aeveessees | [(EEN I

Générales y e S g . S N

Statut de I'enquete : | PERIODE DE SAISIE | | Statut du questionnaire établissement :| INITIE | | Année de I'enquéte : 2022 | Participation : NON_REQUISE
Personnel en ETP
Gapacité daccueil R

Généralités
Statistiques annuelles
Situation Covid Raison Sociale Finess géographique Finess juridique
Pratique du laboratoire de microbiologie CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES 590000618 590782215
Prévention et controle des infections

Statut juridique Catégorie

Public Centre hospitalier

7.1.2 A partir de la page « Gestion des questionnaires établissements »

1. Cliquer sur l'onglet « Gestion des questionnaires établissements » du menu pour en
afficher la page.
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2. Une fois sur la page « Gestions des questionnaires établissements », cliquer sur l'icone

exporter E- dans la colonne de droite du tableau de gestion sur la ligne du
questionnaire établissement a exporter.

268 questionnaire(s) établissement(s)

Cliquer sur licéne

Sl de. Participation

WL e 1) ] S e e pour exporter le
P CLOTIRE | o EET s & s | questionnaire  en
an CIOTLRE | o DEBLOOUE [ smimete o N PDF

3. Sur la page « Gestions des questionnaires eétablissements »,vous pouvez aussi
visualiser le questionnaire établissement avant de I'exporter en cliquant sur l'icbne @
puis sur le bouton « EXPORT PDF ».

268 questionnaire(s) établissement(s)

Mol L el e e [ e 1] i L EE == 1 - Cliquer sur l'icéne

20 CLOTURE | ou | DEBLOQUE J A so785632 o valdemame ;:;:“” @ pour V|Sual|ser Ie

2020 CLOTURE | ou DEBLOQUE | S nosTTAeRDe s90000618 o Nord T q uestionnaire
Questionnaire établissement ES | 2 - C|iquez sur le bouton

« Export  PDF »  pour
exporter le questionnaire

Raison Sociale Finsss géographique

ThMAX 987456321
Statut juridique Catégorie
Privé & but lucratif Centre hospitalisr

Code postal Commune Administrateur loal

7.2 Débloguer un questionnaire établissement validé

7.2.1 A partir de la page « Questionnaire établissement »

Un questionnaire établissement « Validé » ne peut plus étre modifié directement. Vous devez
demander une autorisation de modification (a un administrateur Cpias ou SpF) afin de pouvoir
le modifier.

1. Cliquer sur l'onglet « Questionnaire établissement» du menu. Le questionnaire
établissement s’affiche.

2. Cliquer sur le bouton « Demander le déblocage » qui apparait en haut a droite de la
page aprés validation d’'un questionnaire établissement.

3. Un message de confirmation s’affiche et le statut du questionnaire établissement passe
alors de « Validé » a « En demande de déblocage ». Un mail est alors envoyé aux
administrateurs (CPias et SpF) pour les prévenir. Une fois votre demande acceptée,
vous recevrez un e-mail pour vous avertir et le statut du questionnaire sera
« Déblogqué ». Vous pourrez alors de nouveau le modifier et le valider en utilisant le
bouton « VALIDER ».
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Utiliser le bouton Demander le
déblocage pour envoyer la
demande de déblocage

DEMANDER LE DEBLOCAGE I

Questionnaire établissement ES

Statut de lenquete:  FERIODE DE SAISIE Statut du guestionnaire Stablissement: | VALIDE

Générales

Bénérales
Personne|
Capacile daccueil

Statistigues

Raison Sociale Finess géographigue

CENTRE DE REEDUCATION LESPOIR 590797387

Statut juridique Catégarie

Privé & but lucratif Frablissements de Soina de suite et réadaptation

7.2.2 A partir de la page « Gestion des questionnaires établissements »

1. Cliquer sur 'onglet « Gestion des questionnaires établissements » du menu pour en
afficher la page.

2. Cliquez sur l'icone visualisez @ , dans la colonne de droite du tableau de gestion sur
la ligne du questionnaire établissement pour visualiser le questionnaire établissement,
puis faites une demande de déblocage en cliquant sur le bouton « Demander le
déblocage ».

3. Un message de confirmation s’affiche et le statut du questionnaire passe alors de
«validé » a « En demande de déblocage ». Un mail est alors envoyé a votre
administrateur établissement et SpF pour les prévenir. Une fois votre demande
acceptée, vous recevrez un e-mail pour vous avertir et le statut de votre questionnaire
sera « Débloqué ». Vous pourrez alors de nouveau le modifier et le valider.

268 questionnaire(s) établissement(s)
- 1 - Cliquer sur l'icone
0wl ol et 1 e 1) éapae [} 1l e 1) canme 1| quer su

: pour visualiser le
7w DEBOQE | o s @ auestionnaire
B 0 oui DEBLOQUE CENTREFOSPTALER 08 590000518 CH Nord Valencenes @

VALENCIENNES

}

Statut du questionnaire établissement: | DEBLOQUE

Questionnaire établissement ES 2 - Cliguer sur le bouton

« DEMANDER LE
DEBLOCAGE » pour

DEMANDER LE DEBLOCAGE

Générales
Statut de lenquete: | CLOTURE
Personnel —

Capacité daccueil

. Générales
Statistiques

Raison Sociale
TMAX
Statut juridique

Privé & but lucratif

Code postal Commune

Finess géographique

987456321

exporter le questionnaire

Catégorie

Centre hospitalier

Administrateur local

4. Vous pouvez aussi sans visualiser le questionnaire établissement, cliquer directement
sur & (a droite en face du questionnaire établissement & modifier) pour envoyer une
demande de déblocage .
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8. LE QUESTIONNAIRE PATIENT

L’onglet « Questionnaire patient / résident » du menu vous permet d’accéder a la page
guestionnaire patient ES.

8.1 Statut du questionnaire patient

Les différents statuts du questionnaire patient possibles sont :

o « Enregistré »: Vous avez commencé a remplir le questionnaire patient/résident et
les modifications ont été prises en compte.

e «\Validé » : Le questionnaire est terminé et n’est plus modifiable.
« En demande de déblocage » : aprés validation du questionnaire patient, afin de
modifier votre questionnaire vous avez fait une demande de déblocage.

e «Deébloqué »: la demande de déblocage a été acceptée et le questionnaire est de
nouveau modifiable.
N’oublier pas de valider un questionnaire débloqué aprés modification.

8.2 Les boutons de la page questionnaire patient

La page questionnaire patient posséde 5 boutons a savoir :

= Un bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies dans le formulaire
guestionnaire patient.

= Un bouton « Valider » pour valider un questionnaire patient complet.

* Un bouton « Demander le déblocage » pour demander une autorisation a un
administrateur de I'application afin de modifier un questionnaire patient validé pendant
la période de saisie. Ce bouton apparait quand le statut du formulaire est en « validé »
(aprés validation d’'un questionnaire patient).

= Un bouton « Export PDF » pour exporter un questionnaire patient en version PDF.

= Un bouton « Supprimer » pour supprimer un questionnaire patient.

8.3 Compléter un nouveau questionnaire patient

Attention : Vous ne pouvez pas saisir les questionnaires patients tant que votre
questionnaire établissement n’a pas été enregistré une premiere fois. Si vous essayez
de générer un questionnaire patient sans renseigner et enregistrer le questionnaire
établissement au préalable, une fenétre pop-up apparait a I'écran vous indiquant de renseigner
et enregistrer le questionnaire établissement avant d’avoir accés aux questionnaires patients

1. Pour générer un nouveau questionnaire patient, cliquer sur le lien « Questionnaire
Patient / résident » et un formulaire questionnaire Patient / résident vide s’affichera.

2. Compléter tous les champs vides du questionnaire patient (toutes les variables sont
obligatoires a la validation du questionnaire patient).

N.B. : Il est nécessaire de cliquer sur I'onglet « Questionnaire patient / résident » du menu, a
chaque fois que vous souhaitez générer un nouveau questionnaire patient.
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8.4 Enregistrer un questionnaire patient

1. Une fois le questionnaire patient complété, appuyer sur le bouton « ENREGISTRER »
pour sauvegarder les données saisies. Des contrbéles sont effectués, si des erreurs
sont trouvées un message d’erreur s’affiche a I'écran. Vous pouvez quand méme
enregistrer le questionnaire patient afin d’y revenir plus tard, mais il ne pourra pas étre
validé.

2. Sivous essayez de quitter la page sans enregistrer les données saisies, il vous sera
demandé de confirmer votre action.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer »
pour enregistrer le questionnaire

l

Questionnaire Patient ES aevrecisTrer | [JETZICE
Etablissement et service Statut de fenquete :| PERIODE DE SAISIE | | Statut du questionnaire établissement :| VALIDE | | Statut du patient/résident :| INITIE | | Année de fenquete :2022 | Participation: NON REQUISE

Patient

Chirurgie depuis admission

t et service

Dispositif(s) invasif(s)

Traitement(s) anti-infectiews Raison sociale Finess géographique

Infection(s) nosocomiale(s) CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES

590000618

Code du service Spécialité du service

Transplantation

Date de I'enquéte

06/05/2022

8.5 Valider un questionnaire patient

8.5.1 A partir de la page « Questionnaire patient / résident »

Vous étes sur un questionnaire patient (statut « [nitié » ou « Enregistré »), et vous souhaitez
le valider :

1. Appuyer sur le bouton « VALIDER » en haut a droite de la page. Le bouton « VALIDER
» devient actif si tous les champs du questionnaire patient ont été bien renseignés.

2. Des contrbles sont effectués, si des erreurs sont trouvées alors le questionnaire patient
ne pourra pas étre validé. Un message d’échec de validation s’affichera a I'écran.

3. Sile questionnaire patient est validé, un message apparait a I'écran pour vous informer
de la validation de votre questionnaire patient.

Attention : une fois le questionnaire patient validé, vous ne pourrez plus le modifier
directement. Les champs apparaitront grisés.

Cliquer sur le bouton « VALIDER »
pour valider le questionnaire

BENREGISTRER @ VALIDER
Statut de 'enquéte :| PERIODE DE SAISIE | | Statut du questionnaire établissement ‘ VALIDE ‘ Statut du patient/résident :‘ N TE‘ Année de l'enquéte : 2022 | Participation: NON REQUISE

Questionnaire Patient ES

Etablissement et service
Patient

Chirurgie depuis ladmission
t et service

Dispositif(s) invasif(s)

Traitement(s) anti-infectieux Raison sociale

CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES

Finess géographique

Infection(s) nosocomiale(s) 590000618

Code du service Spécialité du service Date de l'enquéte

‘ Transplantation 06/05/2022
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8.5.2 A partir de la page « Gestion des questionnaires patients /
résidents »

1. Cliquer sur I'onglet « Gestion des questionnaires patients / résidents » du menu pour
en afficher la page.

2. Réaliser une recherche dans le tableau de gestion a partir de la barre de recherche
pour retrouver le questionnaire patient a valider.

3. Cliquer ensuite sur I'icbne éditer f, dans la colonne de droite du tableau de gestion
sur la ligne du questionnaire patient pour visualiser le questionnaire patient, puis cliquer
sur le bouton « VALIDER ».

4. Des contrbles sont effectués, si des erreurs sont trouvées alors le questionnaire patient
ne pourra pas étre validé. Un message d’échec de validation s’affichera a I'écran. Si le
guestionnaire patient est validé, un message apparait a I'écran pour vous informer de
la validation de votre questionnaire patient.

Cliquer sur I'icdne pour visualiser le questionnaire

2 questionnaire(s) patient(s)
Année de l'enquéte Statut du questionnaire Finess Géographique Participation requise 1D Patient / résident ‘Spécialité du patient +1
] 1 Code duservice 1| patient /résident 1] 1L Raison sociale 1| 1 1 T sexe 1] Age 11 o
| 2022 123 VALIDE ‘ 590000618 zs:i:;i:;:z'm Non £52022-10201-1 Chirurgie cardiaque F 50 E &
| 2022 123 ENREGISTRE 590000618 :)ET]L‘:E:?;L‘:::"R Non ES2022-10201-2 Chiturgie cardiaque F 63 E © ©
Cliguez sur le bouton
« VALIDER » pour valider
le guestionnaire
Questionnaire Patient ES
Etablissement et service Slalutde\'enquéle: Statut du questionnaire établissement | ‘-AUDE“ Statut du patlenl/résldenl:'ENRE;\STP‘EI Année de I'enquéte: 2022  Participation : NON REQUISE
Patient S e

Chirurgie depuis l'admission
Etablissement et service

Dispositif(s) invasif(s)

Traitement(s) anti-infectieux Raison sociale Finess géographique
Infection(s) nosocomiale(s) CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES 590000618
Code du service Spécialité du service Date de I'enquéte
123 ‘ Chirurgie cardiaque ' ‘ 06/05/2022 ‘

5. Surlapage « Gestion de questionnaires patients / résidents » ,vous pouvez aussi sans

visualiser le questionnaire patient, cliquer directement sur l'icéne @ dans la colonne de
droite du tableau pour valider un questionnaire patient.

2 questionnaire(s) patient(s)

| Année de fenquéte
11

Code duservice 1]

Placnscciile 11 Participation requise IDTT"-“ / résident s?fwm du patient

patient / résident T s

— == 1] GENTRE HOSPITALIER
2022 123 Al 590000618 N ES2022-10201-1 Chin wrdi - F 50 @
VALIDE | s st - wgie cardiagqus E &

[ runreern ) CENTRE HOSPITALIER
2022 2 ENREGIS 59000 “ 2022102012 irurgie cardia
2022 123 ENREGISTRE | 590000618 RN ERCEES Non 52022102012 Chiturgie cardiaque F 63 s »?o

Cliquer sur I'icdbne pour
valider le questionnaire
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8.6 Supprimer un questionnaire patient

N.B.: Seuls les questionnaires patients enregistrés pourront étre supprimeés.
Vous étes sur un questionnaire patient « Enregistré », et vous souhaitez le supprimer :

1. Appuyer sur le bouton « SUPPRIMER » en haut a droite de la page. Ce bouton apparait
guand un guestionnaire patient est enregistré.

2. Une fenétre pop-up apparait a I'écran vous demandant de confirmer votre action de
suppression.

3. Cliquer sur le bouton « OUI » de la fenétre pop-up pour confirmer la suppression du
guestionnaire patient.

4. Sile questionnaire patient est supprimé, un message apparait a I'écran vous informant
de la suppression du questionnaire patient.

Cliguer sur le bouton
« Supprimer »

Questionnaire Patient ES

Etablissement et service Statut de I'enquéte :| PERIODE DE SAISIE | | Statut du questionnaire établissement : | VALIDE | | Statut du patient/résident : | ENREGISTRE | | Année de l'enquéte : 2022 | Participation : NON REQUISE

Patient

Chirurgie depuis l'admission

Dispositi(s) invasi(s) Etablissement et service

Traitement(s) anti-infectieux Raison sociale Finess géographique

Infection(s) nosocomiale(s) CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES 590000618
Code du service Spécialité du service Date de I'enquéte
123 Chirurgie cardiaque 06/05/2022
Confirmation de suppression X

A Etes-vous sir de vouloir supprimer ce questionnaire ?

> NON v Ol Cliquer sur le bouton « OUI »
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9. GERER LES QUESTIONNAIRES PATIENTS

A partir du menu, allez sur « Gestion des questionnaires patients/résidents ». Vous trouverez
dans un tableau 'ensemble des questionnaires patients que vous avez rempli avec un résumé
de leurs caractéristiques. La derniére colonne du tableau correspond aux actions disponibles
pour chaque questionnaire patient. Les différentes actions disponibles sont les suivantes :

- @ Visualiser : le questionnaire patient
- Editer redirige vers le questionnaire patient pour le modifier
- & Demander le déblocage du questionnaire patient

- B Exporter : télécharger le questionnaire patient sous format PDF
- @ valider : un questionnaire patient
© Supprimer : un questionnaire patient enregistré

9.1 Rechercher un questionnaire patient

La page « Gestion des questionnaires patients / résidents » contient une barre de recherche
permettant de faire une recherche par mots-clés dans le tableau des questionnaires patients
sur plusieurs variables (ID du Patient, Spécialité du patient, Sexe, Age supérieur ou égal, Age
inférieur ou égal).

La barre de recherche posséde une fonction de saisie semi-automatique permettant aux
utilisateur de faire des recherches.

1. Saisir dans la barre de recherche votre mot-clé (une variable du tableau), un menu
déroulant apparait avec un ou plusieurs choix.

2. ATaide de votre souris, faire un choix parmi les propositions du menu déroulant saisie
et taper ensuite sur la touche « Entrée » du clavier pour lancer la recherche.

3. Un tableau s’affiche avec le résultat de votre recherche. Un chip contenant la saisie
apparait au-dessus du tableau. Ce chip possede une croix pour supprimer la
recherche.

N.B. : pour faire une nouvelle recherche, vous devez a chaque fois supprimer le résultat de la
recherche précédente en cliquant sur la croix du chip.

1 — Saisir un mot clé

Gestion des questionnalres patients / rés|dents EXPORTER LE TABLEAU v EXPORTER LA SELECTION SUPPRIMER LA SELECTION
— N N . Participation requise
Rechercher ‘ . . Filtre obligatoire pour lexport de _
‘ Q Amée: | Année v ‘ @ s VAUDER LASELECTION [
atut du questionnaire PERIODE DE SAISIE
[AGE SUPERIEUR OU EGAL] 50 &®
A
2 questionnaire(s) patient(s}

= Année de lenquéte Statut du questionnaire Finess Géographique Participation requise  ID Patient / résident Spécialité du patient

0 T Code duservice 1| e T Raison sociale | T h N see 1| Age 1] Actions

O 2022 123 VALIDE 500000618 EENVZEES;:;Q:ER Non £52022-10201-1 Chirurgie cardiaque F 50

\:\ 2022 123 ENREGISTRE 590000618 ga‘;ﬁ:;‘:;é:ﬁ Non ES2022-10201-2 Chirurgie cardiaque F 63 s B © O

2 - Pour faire une nouvelle recherche, supprimer la
précédente en cliquant sur la croix du chip
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4. Vous pouvez combiner plusieurs criteres de recherche, sans supprimer le résultat de
la premiere recherche, et en saisissant un deuxiéme mot-clé.

5. Le résultat de la recherche combinant les deux mots-clés s’affiche avec les liens
logiques suivants : 1) si la recherche combine deux mots clés portant sur la méme
variable le lien logique entre les deux critéres est « OU » 2) si la recherche combine
deux mots clés portant sur des variables différentes le lien logique entre les deux
critéres est « ET ».

Exemple : Recherche de questionnaires patients dont 'dge est
supérieur ou égal a 50 ans ET dont le questionnaire est validé

Participation requise Nen

lQ ‘ ‘ e $| [0) Filtre obligatoire pour lexport de ;
‘Statut du questionnaire PERIODE DE SAISIE
[AGE SUPERIEUR OU EGAL] 50 & [STATUT QUESTIONNAIRE PATIENT] VALIDE &
1 questionnaire(s) patient(s)
0 Ar%nfe de lenquéte BRI :m dlu r::;s;l:nn;[e Finess Géographique | 1 Ps.!rrfﬂ pation requise 1D Patient / résident Spécialité dupatient 7 Ao 11 o
\:\ 2022 123 590000618 EE&RLEE:;?N‘:::ER Non ES2022-10201-1 Chirurgie cardiaque F 50 @ B &

9.2 Exporter des questionnaires patients

9.2.1 Exporter une sélection de questionnaires patients

La page « Gestion des questionnaires patients / résidents » possede un filtre qui vous permet
de filtrer vos questionnaires patients par année et de les exporter au format CSV. En effet,
vous devez obligatoirement filtrer par année avant de pouvoir exporter les données des
guestionnaires Patients/résidents car ces questionnaires sont différents a chaque ENP donc
le format n’est pas le méme.

1. Cliquer sur l'onglet « Gestion des questionnaires patients / résidents » du menu pour
en afficher la page.

2. Sélectionner 'année des questionnaires patients a exporter dans le menu déroulant
« Année ». Tous les questionnaires établissement de I'année choisi s’affichent dans
un tableau. Le bouton « EXPORTER LA SELECTION » devient actif.

3. Cliquer ensuite sur le bouton « EXPORTER LA SELECTION » pour exporter la
sélection au format CSV.
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2 - Cliquez sur le bouton
1- Sé'ection ner |'année « exporter |a. SeleCtlon »
Gestion des questionnaires patients / résidents EXPORTER LE TABLEAU ~ ] EXPORTER LA SELECTION
- - . Participation requise
Q, Rechercher Annde ‘ 2022 v ol L i VALIDER LA SELECTION
Pt Statut du questionnaire P
7 questionnaire(s) patient(s)
Année de lenquéte . Statut du Finess Participation requise 1D Patient / résident Spécislité du patient
+ Code du service N T Raison sociale Sexe 3
L t patient  réscem 1 1 o 1 1L 1 hoe 11
j 2022 123 590000618 Ii?\‘;?i:;i:‘:;; = Non ES2022-10201-1 Chirurgie cardiague F 50
2022 123 ENREGISTRE 590000618 E?:‘Lﬁ:;i‘::;ﬁ; = on ES2022-10201-2 Chirurgie cardiagque F 83
2022 | VALIDE | 500000618 ;?‘v:i :;i':";:; o Non ES2022-10201-3 Chirurgie digestive F 40
| 2284 s | CENTREHOSPITALER Gynécologle, suivi de _
= y
3 - Obtention d’'un tableau CSV
A | 8 | C | D | E | F | G | H | 1 | J | K | L | M | N | o | [J |
1 |Année de I'slcuds du sen Statut du qui Finess geogr Raison social Participation ID Patient / rSpécialité du Code postal Sexe Age Poids Naissa Chir Admissi Score Maccal Immunodep Cancer Eval Traite
27 2022 123 VALIDE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI! ES2022-1020: Chirurgie car F 50 oul MCo NON NON Non Oui
37 2022 123 ENREGISTRE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI: ES2022-1020: Chirurgie car F 63 NON MCo Non Non
47 2022 VALIDE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI! ES2022-1020: Chirurgie dig F 40 oul MCo NON NON Non Oui
57 2022 VALIDE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI! ES2022-1020: Gynécologle F 29 NON MCo NON NON Non Non
67 2022 ENREGISTRE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI! ES2022-1020: Chirurgle gé\ H 63 oul INC NON TUMEUR_SO Oui Oui
7_ 2022 A VALIDE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI! ES2022-1020: OphtalmologH 36 oul INC NON NON Non Oui
3_ 2022 ENREGISTRE 590000618 CENTRE HOS NON_REQUI! ES2022-1020: Ty atF 19 oul INC oul NON Qui Oui
export complet 2017 £S 20220520 | (&) [«] ] [ |
Parmi les questionnaires établissements qui s’affichent dans le tableau gestion des

guestionnaires patients, vous pouvez utiliser la premiére colonne du tableau gestion des
guestionnaires patients pour sélectionner une liste de questionnaires patients.

1. Cocher les cases correspondantes aux questionnaires patients a exporter dans le
tableau.

Exporter la liste de questionnaires patients sélectionnée en cliquant sur le bouton
« EXPORTER LA SELECTION ».

3 - Cliquer sur le bouton
« exporter la sélection »

v

EXPORTER LE TABLEAU w EXPORTER LA SELECTION
Participation requise
—

1 - Sélectionner 'année

Gestion des questionnaires patients / résidents l

Filtre obligatoire pour export de.
questionnaire

|QRechercher ‘ T ‘2022 “ ‘

Statut du questionnaire

8 questionnaire(s) patient(s)

—/ Année de [ 1ét¢ N Statut di st Fi Géox hi N Participati It 1D Patient / résident ‘Spécialité di tient
= O e (| SSRGS, PO aneovpmen o 11
2022 123 590000618 S?\‘/‘LT.E:S&:!‘IQ?ER Non ES2022-10201-1 Chirurgie cardiaque F 50
/r O 2022 123 590000618 E?\‘/:i::iﬂ;@:m E52022-10201-2 Chirurgie cardiaque F 63
2 - Sélectionner les questionnaires en 4 - Obtention d’un tableau CSV
cochant les cases correspondantes
A | g | c | D | E | F | G | H L | K | L | M | N | o |

2022

export_complet 2017 ES |

123 VALIDE

Année de I'enqui Code du sen Statut du qui Finess geogr: Raison sociale

Participation re ID Patient/ résident Spécialité du patient Sexe

590000618 CENTRE HOSPITALI NON_REQUISE|ES2022-10201-1 .Ch irurgie cardiague F

Age Poids Naissa Chir Admissi Score Maccal Immunodep Cancer Eval T

50

oul

Mco

NON

NON

N

| ® ]

D]
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9.2.2 Exporter un tableau de questionnaires patients au format PDF ou
CcsVv

1. Cliquer sur l'onglet « Gestion des questionnaires patients / résidents » du menu pour
en afficher la page.

2. Puis, cliquer sur le bouton « EXPORTER LE TABLEAU ».
3. Enfin, choisir le format (PDF ou CSV).

N.B. : Pour I'export du tableau, vous pouvez ajouter une recherche a partir de la barre de
recherche, le filtre par année, et/ou la sélection des questionnaire en les cochant pour afficher
les questionnaires patients a exporter.

Cliquer sur le bouton « EXPORTER LE
TABLEAU » puis sur le format souhaité

Gestion des q uestionnaires patients / résidents EXPORTER LE TABLEAU v I EXPORTER LA SELECTION | SUPPRIMER LA SELECTION
B csv
Fitte obligatoire pour lexport de. et e
‘ Q Rechercher ‘ amée: | Annge v ‘ @ FEsrmmm vauDen [ _
sstionnaire l PERIODE DE SAISIE ]
8 questionnaire(s) patient(s)
= Année de lenquéte Statut du questionnaire Finess Géographique . Participation requise 1D Patient/ résident  Spécialité du patient §
O by Code dusenvice 1| Fraea T Raison sociale 1] Fi) Sexe 1] Age 1] Actions
\:\ 2022 123 VALIDE 590000618 gaﬁi:g?:;::m Non ES2022-10201-1 Chirurgie cardiaque F 50 o B &
\:\ 2022 123 ENREGISTRE 590000618 gaﬁi:&i‘:;:;w Non ES2022-10201-2 Chirurgie cardiaque F 63 s B O O
O 2022 VALIDE 500000618 :Euﬁ:&i’;‘;&w Non £52022-102013 Chirurgie digestive F 40 © E &
M - GENTRE HOSPITALIER Gynécologie, suivi de
J 2022 VALIDE 590000618 O VALENCIENNES Non ES2022-10201-4 grossesse F 29 o B &
O 2022 ENREGISTRE 590000618 gaﬁi:&i‘:;:;w Non ES2022-10201-5 Chirurgie générale H 63 s B O O
\:\ 2022 A VALIDE 590000618 siv:é::f;:;::m Non ES2022-10201-6 Ophtalmologie: H 36 © B &
O 2022 ENREGISTRE 590000618 EENVTLE:SI‘?:;::ER Non ES2022-10201-7 Transplantation F 19 S B Q@ ©

9.2.3 Exporter un questionnaire patient en PDF

9.2.3.1 A partir de la page « Questionnaire patient / résident »

Lorsque vous étes sur un questionnaire patient et vous souhaitez I'exporter au format PDF,
cliquez sur le bouton « EXPORT PDF » en haut a droite de la page.

Cliquer sur le bouton
« EXPORT PDF »

Questionnaire Patient ES DEMANDER LE DEBLOCAGE et T

Exabi et e Statut de l'enquéte : | PERIODE DE SAISIE | Statut du questionnaire établissement :| VALIDE | | Statut du patient/résident :| VALIDE | | Année de Fenquéte : 2022 | Participation: NON REQUISE
Patient
Chirurgie depuis fadmission

Etabli: et service
Dispositif(s) invasif(s)
Traitement(s) antiHnfectieux Raison soclale Finess géographique
Infection(s) nosocomiale(s) CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES 590000618

Code du service Spécialité du service Date de lenquéte

123 Chirurgie cardiaque 06/05/2022
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9.2.3.2 A partir de la page « Gestions des questionnaires patients / résidents »

1. Cliquer sur 'onglet « Gestion des questionnaires patients / résidents » du menu pour
en afficher la page.

2. Cliquer sur l'icbne exporter E: dans la colonne de droite du tableau de gestion sur la
ligne du questionnaire patient a exporter.

11 questionnaire(s) patient(s)

— Année de l'enquéte Statut du ionnai Finess Participation requise ID Patient / résident Spécialité du patient N
Code du service h Raison sociale Sexe Age Actions

L 1 T et/ resident 1 1 o 1l 1 1 1

- : CENTRE DE

J 2022 1234 VALIDE 590797387 REEDUCATION Non 1 Chirurgie cardiaque H 60 @ B

LESPOIR T

Cliguez sur l'icobne exporter

3. Vous pouvez aussi visualiser le questionnaire avant de I'exporter en cliquant sur 'icbne
visualisez @ puis sur le bouton « EXPORT PDF ».

9.3 Débloquer un questionnaire patient validé

9.3.1 A Partir de la page « Questionnaire patients /résidents »

Un questionnaire patient « \Validé » ne peut plus étre modifié directement. Si vous étes sur un
guestionnaire patient que vous venez de valider et que vous souhaitez le modifier vous devez
débloquer le questionnaire patient afin de pouvoir le modifier.

1. Pour débloquer le questionnaire patient, vous devez envoyer une demande de
déblocage en utilisant le bouton « Demander le déblocage ». Ce bouton apparait
uniguement en haut a droite de la page dés que vous validez un questionnaire patient.

2. Un message de confirmation s’affiche et le statut du questionnaire patient passe alors
de «Validé » a «En demande de déblocage ». Un mail est alors envoyé aux
administrateurs CPias et SpF pour les prévenir. Une fois votre demande acceptée,
VOUS recevrez un e-mail pour vous avertir et le statut de votre questionnaire sera
« Débloqué ». Vous pourrez alors de nouveau le modifier et le valider en utilisant le
bouton « VALIDER ».

Cliquer sur le bouton
« Demander le déblocage »

Questionnaire Patient ES DEMANDER LE DEBLOCAGE a B VALIDER EXPORT PDF
Exabiissarnent ot service Statut de l'enquéte | PERIODE DE SAISIE | | Statut du questionnaire établissement : | VA Statut du patient/résident : | VAL Année de l'enquéte : 2022 | Participation : NON REQUISE
Patient
Chirurgie depuis ladmission
, ., Etabli: et service
Dispositif(s) invasif(s)
Raison sociale Finess géographique
CENTRE HOSPITALIER DE VALENCIENNES 590000618
Code du service Spécialité du service Date de lenquéte
123 . 3 06/05/2022
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9.3.2 A partir de la page « Gestion des questionnaires patients /
résidents »

Si vous souhaitez modifier un questionnaire patient que vous avez déja validé auparavant :

1. Aller surla page « Gestion de questionnaires patients / réesidents » via 'onglet du méme
nom dans le menu.

2. Ensuite, effectuer une recherche pour trouver le questionnaire patient a modifier a
partir de la barre de recherche.

3. Une fois que vous avez trouvé le guestionnaire patient, visualisez-le en cliquant sur
l'icbne visualiser @ & droite en face du questionnaire patient. Le questionnaire patient
s’affiche.

4. Effectuer une demande de déblocage en cliquant sur le bouton « Demander le
déblocage » en haut a droite.

5. Un message de confirmation s’affiche et le statut du questionnaire passe alors de
« Validé » a « En demande de déblocage ». Un mail est envoyé aux administrateurs
CPias et SpF pour les prévenir. Une fois la demande acceptée, vous recevrez un e-
mail pour vous avertir et le statut de votre questionnaire deviendra « Déblogué ». Vous
pourrez alors de nouveau le modifier et le valider en utilisant le bouton « Valider ».

8 questionnaire(s) patient(s)
a Al:lléede\‘ﬂqm Code dusenice 1] m:mn r.T-fscéagqmue Rabsonsocde. 1], P?'Impmiunmqu'se m_plau-mnés.m Sp;:clxiléﬂupmiun — e 11 e
: 2022 1234 VALIDE 590797387 iégjiffl)h Non 1 Chirurgie cardiaque H 60 @ B &
_— LESPOIR T
1 - Cliquer sur l'icbne pour
visualiser le questionnaire patient
Questionnaire Patient ES :
2 - Cliquer sur le
ES et service . ) ) bOUtOI’] pour
Patient Etablissement de santé et service
Chirurgie depuis I'admission envoyer Ia demande
S Finess géographique Date de l'enquéte de déb|0cage
590797387 2022-03-17
Traitement anti-infectieux
Infection nosocomiale
Code du service Spécialité du service

1234 Chirurgie cardiaque 1

6. Une fois que vous avez trouvé le questionnaire patient, vous pouvez aussi sans le
visualiser cliquer directement sur & (a droite en face du questionnaire patient &
modifier) pour envoyer une demande de déblocage.

8 questionnaire(s) patient(s)

Année de fenquéte Fi
T

" Participation requise 1D Patient / résident Spécialité du patient
Code du serviee 1] Py T Raison secisle 1] I h N

sew 1) Age 1L Actons

CENTRE DE
2022 1234 VALIDE 500797367 REEDUCATION N Chirurgle cardiaque H 60 ® B &
LESPOR

1 - Cliquer directement sur I'icbne pour
envoyer la demande de déblocage

SANTE PUBLIQUE FRANCE / Guide de I'utilisateur - Application PrevliAS / p. 39



GERER LES QUESTIONNAIRES PATIENTS

9.4 Supprimer une sélection de questionnaires patients

Le bouton « Supprimer la sélection » en haut & droite de la page « Gestion des questionnaires
patient /résidents » permet de supprimer un ou plusieurs questionnaires patients. Ce bouton
devient actif lorsque vous utilisez le filtre obligatoire pour I'export de questionnaire. Le filtre
permet de filtrer les questionnaires patients par année. Pour supprimer un ou plusieurs
guestionnaires patients :

1. Aller surla page « Gestion de questionnaires patients / réesidents » via 'onglet du méme
nom dans le menu.

2. Choisir une année dans le champ « Année » du filtre obligatoire, le tableau
guestionnaires patients de I'année choisie s’affiche.

3. Dans le tableau, sélectionner le ou les questionnaires patients a supprimer.

4. Enfin, cliquer sur le bouton « Supprimer la sélection » pour supprimer la sélection.

1 - Chercher les questionnaires a supprimer (a

3 - Cliquer sur le bouton
partir de la barre de recherche ou du filtre)

« Supprimer la sélection »

.

Gestlon de quesuonna“-es pat|ent s|dents EXPORTER LE TABLEAU v EXPORTER LA SELECTION SUPPRIMER LA SELECTION
|4
Particpation requise Non
Q Rechercher Annde: | 2022 v (@) e ooloabe pour lemport e VALIDER LA SELECTION
e e Statut du questionnaire PERIODE DE SAISIE
8 questionnaire(s) patient(s)
Année de Fenquéte : Finess i Participation requisa 1D Patient /résident  Spécialié du patient i

2 - Cocher les 1 Cocuservos T} patint résident 11 1 Rasonsoce 1L 4y 1 1 see T4 foe 11 petens
q Uestlon nail’eS 2022 123 VALIDE 530000618 ;EN/:E:;::«::ER Nen £52022-102011 Chirurgie eardisque F 50 ® B &
é. su pprlmer 2022 123 ENREGISTRE 530000618 ;ENKEE:;Z';::ER Nen 52022102012 Chirurgie eardisque F P /B & O

2 2022 VALIDE 590000618 ;;’”T‘E:;i:'::;'“ Non E52022-102013 Chirurgie digestive F 20 ® B &

| —vrvvy— R i CENTRE HOSPITALIER I Gynécologie, suivi e

Confirmation suppression

Voulez-vous supprimer ce(s) questionnaire(s) ?

4 - Cliquer sur « Valider » pour confirmer
sinon cliquer sur « Annuler »
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10. ACCEDER AUX GUIDES ET OUTILS

Cette page permet d’accéder aux différents documents utiles tel que la nomenclature et les
guides pour I'enquéte nationale de prévalence. Sur cette page, vous retrouverez la liste des
documents disponibles, ils sont décrits par un libellé, un descriptif, le droit d’accés aux
documents (public ou privé). Les documents publics sont accessibles a tous les utilisateurs
de l'applications alors que les documents privés sont accessibles qu’aux ayants droit. Afin de
visualiser un document, cliquer sur @ en face du document souhaité pour le télécharger
au format PDF.

Guides et outils
Libelé Descrip Stana Wedfer
NOMENCLATURE
Momenctzre des chasseuws de France \Une nomenciature exaustive des chasseus de franoe (]

GUIDE

Cliquez sur l'icéne
pour télécharger
le document

hilssement comporte 33 QU : 20 5 perties. Ces varizbles sont des donndes
& anal donnéss sur larésistance. etla straificaton des

Questionnaire Etabitssement ENP 2017

o | Poec |

omées sur dif i iatut juridig
‘maombre de its ou k consammeation de produt hyero-akcoclique par Iésablissement.

répartis dans § partes décrvan tabiisement el senvice dans equel
. [P ——— | PUBLIC | °
chez e patient. les rai ent et e pabient

Questionnaire Patiert ENP 2017
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11. FONCTIONNALITES D’ADMINISTRATION

Les deux fonctionnalités d’administration « Gestion des établissements » et « Gestion des
utilisateurs » sont disponibles uniquement aux utilisateurs disposant d'un profil
administrateur local de I'établissement.

11.1 Gestion des utilisateurs

En tant qu’administrateur de votre établissement, vous avez accés a un onglet
« Administration » dans le menu. En cliquant dessus, un menu déroulant vous permet de
cliquer sur le lien « Gestion des utilisateurs » et d’accéder a la page dédiée a la gestion des
utilisateurs. La page est composée de :

= Un tableau affichant la liste de tous les utilisateurs de [Iapplication dans
I'établissements auquel 'administrateur est connecté.

= Deux boutons d’actions : « Ajouter un utilisateur » et « Exporter des utilisateurs »

= Une barre de recherche : pour rechercher un utilisateur dans le tableau de gestion
des utilisateurs de I'établissement a partir de mots-clés qui sont les variables du
tableau Gestion des utilisateurs.

11.1.1 Ajouter un nouvel utilisateur a un établissement

Vous pouvez directement rattacher un utilisateur & votre établissement.

1. Aller sur la page de « Gestion des utilisateurs» en cliquant sur
« Administration » puis sur le lien « Gestion des utilisateurs ».

2. Cliquer sur le bouton « Ajouter un utilisateur » situé en haut & droite de la page pour
afficher une « Fiche utilisateur » vide.

3. Remplir tous les champs de cette fiche relatifs a I'utilisateur.

4. Rattacher [I'utilisateur a [l'établissement en cliguant sur le lien « + ajouter un
etablissement », puis inscrire le numéro de Finess géographique ou la raison sociale

de I'établissement, méme partiellement et cliquer sur l'icone ]
5. Enfin, cliquer sur le bouton « Sauvegarder » pour ajouter l'utilisateur a I'établissement.

l'onglet

AJOUTER UN UTILISATEUR,

Gestion des utilisateurs 1 - Cliquer sur le bouton

« Ajouter un utilisateur »

Q Rechercher

A utlissteur(s)

patrca.sch@yopmallccm Fraticion FIARLIEEEMENT

Emile ‘i havi@yopenail com Hygiéniate

Eatele estelesingyopmisl.com

s legzpopmal com autre fencicr ETABLISSEMENT

Fiche utilisateur X -\

Nom Prénom

Email Profi 2 - Remplir tous les

| [crose. | > champs de la fiche

Fonction utilisateur

Utilisateur actif

/
3 - Cliquer sur « Sauvegarder »
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11.1.2 Rattacher un utilisateur existant a un établissement

Il nest pas possible d’ajouter un utilisateur déja existant dans I'application via le bouton
« Ajouter un utilisateur ». Un message d’erreur s’affichera.

Pour rattacher un utilisateur existant a un nouvel établissement, 'utilisateur doit en faire la
demande dans la page de gestion de profil. Cette demande sera validée par un administrateur
(consulter I’état accepter ou refuser une demande de rattachement a un établissement).

11.1.3 Exporter la liste des utilisateurs au format CSV

Pour exporter la liste de tous les utilisateurs de votre établissement :

1. Dans le menu, cliquer sur 'onglet « Administration » puis « Gestion des utilisateurs ».
La page gestion des utilisateurs s’affichera.

2. Une fois sur cette page, cliquer sur le bouton « Exporter des utilisateurs ».

3. Vous obtiendriez un tableau CSV contenant la liste de tous les utilisateurs.

1 - Cliquez sur le bouton
« Exporter des utilisateurs »

Gestion des utilisateurs AJOUTER UN UTILISATEUR EXPORTER DES UTILISATEURS
Q, Rechercher
17 utilisateur(s)
Nom 7] Prénom 1] Email | Fonetion 7| Profi ) Demande de rattachement T “;I"""“"E“"””"“ Actit | Madifier
Palter Maxime maxime peltier@sullygroup fr Autre fonction ETABLISSEMENT . O #
BAI Constance constance bail@yopmail.com Praticien ETABLISSEMENT_ADMIN 20/04/2022 out rd
Lau caroline caroline lau@yopmailcom Praticien ETABLISSEMENT NON F

1 2 - Obtention d’un tableau CSV

8 | ¢ | © | & | F_ | & | H [
Prenom Email Fonction profil Actif Finess geogr Raison social Administrateur Et)
Constance  constance.bi Praticien ETABLISSEMI Oul 590000618 CENTRE HOS OUI
Constance  constance.b: Praticien ETABLISSEMIOui 130001647 INSTITUT ). POUI
Constance  constance.b: Praticien ETABLISSEMI Oul 590797387 CENTRE DE R NON
Constance  constance.biPraticien  ETABLISSEMI Oul 130008048 SSR CENTRE {NON

Patrice patrice.sch@ Praticien ETABLISSEMI Oui 590797387 CENTRE DE R OUI

Patrice patrice.sch@ Praticien ETABLISSEMI Oul 130008048 SSR CENTRE | NON

Emilie emilie.hav@ Hygiéniste ETABLISSEMIOUi 590797387 CENTRE DE R NON

Emilie emilie.hav@ Hygléniste ETABLISSEMIOul 590000774 CENTRE HOS NON

Emilie emilie.hav@ Hygiéniste ETABLISSEMIOUI 130781867 CLINIQUE DE OUI

Emilie emilie.hav@ Hygléniste ETABLISSEMIOul 130008048 SSR CENTRE ! OUI

Emilie emilie.hav@ Hygiéniste ETABLISSEMIOUI 590000618 CENTRE HOS NON

Estelle t @ i ETABLISSEMIOul 590797387 CENTRE DE R NON

11.1.4 Supprimer le rattachement d’un utilisateur a un établissement

11.1.4.1 A partir de la « Fiche utilisateur »

Pour supprimer le rattachement d’un utilisateur @ & un établissement :

1. Dans le menu, cliquer sur le lien « Administration » puis « Gestion des utilisateurs ».

2. Une fois sur la page de gestion des utilisateurs, effectuer une recherche a partir de la
barre de recherche pour retrouver un utilisateur.

3. Cliquer sur licone éditer # dans la colonne de droite du tableau de gestion des
utilisateurs sur la ligne de [utilisateur. La « Fiche utilisateur » de [lutilisateur
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s’affichera. Vous pouvez alors supprimer le rattachement de [lutilisateur a
I'établissement en cliquant sur I'icbne supprimer.

ADMINISTRATION

Gestion des utilisateurs AJOUTER UN UTILISATEUR EXPORTER DES UTILISATEURS

Q Rechercher

8 utilisateur(s)
Nom 1) Prénom 1) Email 1) Fonction 1] Profil 1] Demande de rattachement 1] “’T’I‘"""""'E"‘"’“ - Azt 7] Modifier
Bl Constance constance ball@yopmail com Praticien ETABLISSEMENT 07/04/2022 oul ra
o ST Prerracien Enasussevext - %)
li oA i
1 - Cliquer sur I'icdne pour afficher la
e . " P
fiche utilisateur” de l'utilisateur
Fiche utilisateur X
Nom Prénom
BAI Constance
Email Profil
constance.bail@yopmail.com ETABLISSEMENT

Fonction

Praticien v
Utilisateur actif

Etablissements de I'utilisateur

Nom de l'etablissement || Demande de rattachement T Actions

2 - Cliquer sur l'icone pour
supprimer ['utilisateur

CENTRE DE REEDUCATION LESPOIR - 590797387 APFROUVEE ‘ o }:

©ANNULER [0 SAUVEGARDER

| Confirmation X |

A L'établissement sélectionné ne sera plus rattaché a l'utilisateur .Souhaitez-vous continuer ?

3 - Cliquer sur « OUI »

pour confirmer

11.1.4.2 A partir de la « Fiche établissement »

Vous pouvez aussi supprimer le rattachement d’'un utilisateur a un établissement dont vous
étes administrateur et connecté a partir de la « Fiche établissement » de I'établissement :

1. Dans le menu, cliquer sur « Administration » puis sur « Gestion des établissements ».

2. Cliquer sur # A droite en face de I'établissement pour afficher la «fiche
établissement ».

3. Allerdansla « liste des utilisateurs » en bas de la « fiche établissement » et cliquer
sur licéne (@ supprimer a droite en face de I'utilisateur pour supprimer son
rattachement a I'établissement auquel vous étes connectés.

4. Enfin, cliquez sur « Sauvegarder » pour mettre a jour la « fiche établissement ».
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11.1.5 Accepter ou refuser une demande de rattachement a un
établissement

Les nouvelles demandes de rattachement a I'établissement auquel vous étes administrateur
apparaissent dans la « liste des utilisateurs » de votre établissement.

Les différents statuts d’'une demande te rattachement sont :
= En cours : sila demande de rattachement n’est pas encore traitée
= Approuvée : la demande de rattachement est acceptée
» Refusée : sile rattachement a I'établissement est refusé

Pour accepter ou refuser une demande de rattachement :

1. Cliquer sur l'onglet « Administration » du menu puis sur le lien « Gestion des
utilisateurs ».

2. Une fois sur la page « Gestion des utilisateurs », un tableau affiche la liste des
utilisateurs de I'établissement dont vous étes l'administrateur. Les demandes de
rattachement apparaissent en fonction de la date par ordre décroissant. Les nouvelles
demandes apparaissent en haut du tableau.

3. La « Fiche utilisateur » de l'utilisateur s’affichera en cliquant sur I”icone 4 dans la
colonne de droite du tableau sur la ligne de I'utilisateur.

Gestion des uﬁ'isateurs AJOUTER UN UTILISATEUR EXPORTER DES UTILISATEURS

Q Rechercher
5 utilisateur(s)
Administrateur Etablissemant

Nom 1| Prénom 1] Emall 1] Fonetion 1| Profil 1] Dermande derutachement 1, ") Actn 1] Modifier

} t

Fiche utilisateur X 1- Cliquer sur
Nom Prénom I"Cﬁne édltel’
BAI Constance
Email Profil
constance.bail@yopmail.com ETABLISSEMENT v

Fonction

Praticien

Utilisateur actif

Etablissements de I'utilisateur

Nom de letablissement || Demande de rattachement || Actions

CENTRE DE REEDUCATION UESPOIR - 590797387 EN_COURS v X

W alli

2 - Cliquer ici pour valider 2 - Cliquer sur la croix pour refuser

4. Dans la « Fiche utilisateur », vous trouverez le tableau « établissements de
l'utilisateur » en bas.

5. Pour accepter une demande de rattachement, cliquez sur - dans la colonne de

droite du tableau « établissements des utilisateurs ». Sinon cliquez sur * pour
refuser la demande de rattachement a I'établissement.
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11.2 Gestion des établissements

L’onglet « Administration » dans le menu vous permet d’accéder a la page dédiée a la gestion
des établissements de santé. Pour accéder a la page gestion des établissements, :

1. Cliquer sur 'onglet « Administration » puis sur le lien « Gestion des établissements ».

2. La page « Gestion des établissements » s’affichera. Sur cette page, un tableau
affichera la liste de tous les établissements de santé avec leurs caractéristiques auquel
vous étes rattaché en tant qu’administrateur.

Rémi PAR

CENTRE HOSPITALIER
D'HAZEBROUCK

0€0.500000774

1 — Cliquer sur
« Gestion des
établissements »

Administration

Espace utilisateur

Gestion des utilisateurs

>

Gestion des

11.2.1 Gérer les données administratives de I’établissement

Pour modifier les données administratives d’un établissement qui sont également affichées
dans le questionnaire établissement, cliquer sur 'onglet « Administration » du menu puis sur
« Gestion des établissements » pour en afficher la page :

1. Une fois sur la page dédiée a la gestion des établissements, cliquer sur 'icone éditer

# dans la colonne de droite du tableau de gestion sur la ligne de I'établissement a
modifier pour afficher la « Fiche établissement » de I'établissement.

2. Une fois sur la « Fiche établissement », modifier les champs souhaités (Raison
social, Adresse, Code postal/Commune, Type d’ES, Catégorie d’établissement, rendre
I'établissement inactif (ne sera plus utilisé) ...).

Seul les numéros de Finess géographique et juridique ne peuvent pas étre modifiés.
En cas d’erreur, veuillez contacter le support applicatif pour que les corrections sur les
Finess géographique et juridique soient apportées.

3. Cliquer sur le bouton « Sauvegarder » pour enregistrer les modifications.

Gestion des établissements

ADMINISTRATION I

1 établissement(s)

Administrateur établissement Demande de rattachement

Ralson Soclale ) Finess Géographique 1| Finess Juridique || Statut Juridique | Catégorie détab. | Actif 1) Modifier

f::\g‘:i“ REEDUCATION 590797387 500805628 Privé a but lucratif patrice sch@yopmail.com Etab. SSR Lille @ &
) A
l 1 - Cliguer sur l'icébne
Fiche établissement
Raison Social Type établissement
CENTRE DE REEDUCATION LESPOIR ES X wv
2 - Modifier la P —
ou |eS Cham pS —p 25 pavé dumoulin BP1 - HELLEMMES - 59160 LILLE Etablissements de Soins de suite et réadaptati . X
, Code postal Commune Statut juridique
concernes so160 Ule X v vt 3 but lucratif X~

Finess Juridique

590805628

Finess géographique
590797387

Administrateur local

Patrice SCH X

Etablissement actil ()

3 - Cliquer sur
« Sauvegarder »

B SAUVEGARDER
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11.2.2 Attribuer ces droits a un autre utilisateur

La « Fiche établissement » permet a un utilisateur au profil administrateur d’attribuer les
droits qui lui ont été conférés a un autre utilisateur au profil établissement. Une fois que les
droits sont attribués, I'administrateur local devient un utilisateur établissement. Pour attribuer
ces droits :

1. Cliquer sur le lien « Administration » puis « Gestion des établissements » du menu. La
page « Gestion des établissements » s’affichera.

2. Une fois sur la page dédiée a la gestion des établissements, cliquer sur l'icone éditer

4 dans la colonne de droite du tableau de gestion sur la ligne de I'établissement pour
afficher la « Fiche établissement » de I'établissement .

3. Unefois sur la « Fiche établissement », modifier le champs « Administrateur local »
en choisissant le nom de l'utilisateur auquel vous voulez attribuer vos droits.

4. Enfin, appuyer sur le bouton « Sauvegarder » pour enregistrer les modifications.

Fiche établissement

Ralson Soclal Type établissement

CENTRE DE REEDUCATION LESPOIR ES X v

Adresse Catégorie détablissement

25 pavé du moulin BP1 - HELLEMMES - 59160 LILLE Etablissements de Soins de suite et réadaptati.. X

Code postal Commune Statut juridique
e —— 1 - Choisir le nom du
B S nouvel administrateur

de I'établissement

etablissement actit (D)
Liste des utili
= - B ——
Constance 8 constance bal@yopmail.com eN_couRs a2 v X 2 _ C|Iquel’ sur
Emilie Haw emilienaw@yopmat.com APFROUVEE B SAUVEGARDER 1 Sauvegardel’
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12. RAPPORT AUTOMATISE

Le rapport automatisé est accessible par I'onglet du menu ou par la rubrique « Rapport
automatisé ». Il permet de générer automatiquement un rapport en PDF & partir des données

des questionnaires validés.
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